Comment
INscrire et desinscrire

ses etuglants?

sur Claroline Connect




& Se connecter en tant que

e INnscrire un etudiant ou un
# Accueil i el collegue

cliguer sur Utilisateurs,

Ressources dans la colonne de gauche
de volre espace d activites

=

& Parameétres

o Inscrire un groupe detudiants

o Inscrire quelques étudiants
d'un groupe
Mes activites

[NSCrire un sous-groupe avec
sl Tableau de bord
Excel

¥ Badges de I'espace de travail

£ Agenda

Sulvi

Utihsateurs

Gestion des badges de l'espace de travall

& FEquipe Desinscrire des etudiants ou

un groupe d'etudiants

® Gestion des séances



Inscrire un etudiant ou un collegue

\les espaces d'activités - Claroline (Claco cg] ulisateurs
Utilisateurs (Groupes RoOles En attente

L ISTe des utllisateurs

e + Ajouter des utilisateurs =) Importer des utilisateurs ech Q

Export vers Excel Export csv 50 v | Utilisateurs par page
Identifiant - Nom -~ Prenom -~ Mail - Role Actions
gc/78186h Gouy Christele christele gouy@univ-st-etienne. fr —

L 1. Cliguer sur Utilisateurs.
lere etape

2. Cliguer sur +Ajouter des utilisateurs



Inscrire un etudiant ou un collegue

o

Ltilisateurs Groupes ROles En attente

2eme etape

Inscription des utilisateurs dans I'espace d'activites

+ Ajouter Q 3. Ecrire le hom de la
20 v | Utllisateurs par page d l
— Precedent 2 3 | 1060 suivant — person ne anS e
|| ldentifiant - Nom - Préenom - Mail ~ Role Ote u r d e rec h e rC h e '
L |  boitdavi Boit David david boit@univ-st-etienne. fr
I:] tc46592h Tessier Cindy cindy tessier@univ-st-etienne. fr
E mounoliv Mounier Olivier olivier mounier@univ-st-etienne._fr 4. COCh er l.a p erson n e
|| Lan9576 Bruchet André andre_bruchet@univ-st-etienne_fr CO n Ce r_ n é‘e
Lafon EnC enc._laton@univ-st-etienne.Ir .
D Vivier Herve herve. vivier@univ-st-etienne.ir
L DOIsSsier Boissier Christian christian_boissier@univ-st-etienne fr . =
Cl + Ajout
| | sith9356 Studer Thérése therese studer@univ-st-etienne. fr 5 Iq ue r S L’l r Gu er
| |  vedrine Vedrine Jean Michel vedrine@univ-st-etienne fr
L] forthele Fortin Helene helene fortin@univ-st-etienne fr
[ ] courbon Courbon Michel mic hel courbon@univ-st-etienne._fr




Inscrire un etudiant ou un collegue

Ajouter : .
3eme etape

Ajouter un role a 1 utilisateur(s)

|| collaborateur 0. Cocher le role Collaborateur

|| cestionnaire

7. Cliguer Ssur
Ajouter




Inscrire un groupe d'etudiant

Utilisateurs Groupes RoOles En atiente

LISTE des groupes

6 + Ajouter des groupes Q

50 v | Groupes par page

o 1. Je cligue sur Groupes
lere etape

2. Je cligue sur +Ajouter des groupes



Inscrire un groupe d'etudiant

2eme etape

3. Ecrire le nhom du groupe dans

le moteur de recherche, sous la

INnscripfion des groupes a l'espace d'activites
o forme: ALL_LICENCE LLCER
ESPAGNOL

— Precedent - 2 3 38 suivant — 2A_ETP_2020_2A|—140_160

ecrire le nom du groupe Q

| | Nom -

7 ost Verifier lannee de promo (2020)

[] usM_Employee_empioyee N hesitez pas a demander a votre scolarite, les
[] uJM_Liste ensujm_ensujm noms de vos groupes.

| | eignants faculty

| persoujm_persoujm

Do 4. Cocher le groupe concerne

| | etu test

[] sup

[ ] UJM USTE DES PERSONNELS/HEBERGES/DOCTORANTS/AFFILIES tous personnels 5 C|_|q Lier Sufr + AjOUter

[ ] MED PREMIERE ANNEE COMMUNE ETUDES DE SANTE ETP 1MD000 160




Inscrire un groupe d'etudiant

Alouter
3eme etape

Ajouter un role a 1 utilisateur(s)

|| conaborateur 0. Cocher le role Collaborateur

D estionnaire

7. Cliquer sur + Ajouter




Inscrire quelques etudiants a partir d'un groupe

Utilisateurs Groupes RoOles En attente

LISTE Aes groupes

e + Ajouter des groupes Q

oV v | (Groupes par page

L 1. Je cligue sur Groupes
.1ere etape

2. Je cligue sur +Ajouter des groupes



Inscrire quelques etudiants a partir d'un groupe

2eme etape

Utilisateurs Groupes Ribles Fn attente

Inscription des groupes a l'espace d'activites

e 3. Ecrire le nom du groupe dans le
+ Ajouter écrire le nom du groupe Q
= Mmoteur de recherche, sous la
m - forme: ALL_LICENCE LLCER
| | Nom ~
= FESPAGNOL
| | UJM Employee employee ETP O O 2AL O 60
[] uJM Liste ensujm ensujm o %é’ﬁer t’iﬂﬂﬁ%@ é&" ﬁmmﬂjé]ozﬁ)l
L] (UMM Enecignants_facul N hesitez pas a demander a votre scolarite, les
E “f_“ B noms de vos groupes.
| | etu test
| | sup

[ ] uJM_LISTE DES PERSONNELS/HEBERGES/DOCTORANTS/AFFILIES tous_personnels 4 C l'l q uer sur l'e noim d U g rou p c
[ ] MED PREMIERE ANNEE COMMUNE ETUDES DE SANTE_ETP_1MD000_160 concern e Ne p-ﬂS cocher




Inscrire quelques etudiants a partir d'un groupe

Utilisateurs Groupes Roles

En attente

HAE_LICENCE ECONOMIE EI GESTION PARCOURS FINANCE 3A_EIP_2018_3IA300_180] Inscription des

utilisateurs du groupe

4 Ajouter
[ ] Identifiant - Nom -~
[ ]  mk01381q Mekhoukh
| ub02677p Uniu
[ ] ba01889q Badin
sc02592q Souvignet

6Q Berne

hmM07289q Beghdadi

connefond
22680Q Bance|
omOa072Q Ombembe Badarou
rm053664 Rouabah
ke03526n Kouadio
bn04900q Baco

Prenom -

Kahina

Bahar

Alexis

Clara

Adrien

Flonmond
Lucas
Madinath
Merem

Eddie Franck
Naila

Myriam

Mail -
Kahina.mekKnoukh@etu.univ-si-etienne.Ir
bahar. uniu@etu. univ-st-etienne.Ir

alexis badin@etu.univ-st-etienne fr
clara.souvignet@etu univ-st-etienne. fr
adrien.berne@etu.univ-st-etienne fr
florimond.bonnefond@etu. univ-st-etienne. fr

jucas.bancel@etu. univ-st-etienne.ir

madinath.ombembe_badarou@etu.univ-st-etienne.ir

meriem.rouabah@etu.univ-st-etienne._Ir
eddie franck kouadio@etu. univ-st-etienne. ir
naila.baco@etu_univ-st-etienne.Ir

myriam._beghdadigdetu univ-st-etienne.ir

gt

Q

Utilisateurs par page

Role

3eme etape

5. Cocher les etudiants a Inscrire

ASstuce: Il est possible de tout selectionner en
cliguant sur la case a cote didentifiant et
ensuite decocher une ou plusieurs personnes.

6. Cliguer sur + Ajouter



Inscrire quelques etudiants a partir d'un groupe

Ajouter

4eme etape

Ajouter un role a 1 utilisateur(s)

|| collaborateur 0. Cocher le role Collaborateur

__| Gestionnaire | |
7. Cliqguer sur + Ajouter
Fermer



Inscrire un sous-groupe d'etudiant a partir d'Excel

o e .1ere etape : Creer un document Excel

Y . S : _
1 _-::hri5.tele. ou . uniu-SF—etierwr?e.fr collaborator 1 Rempllr une colonne avec les mails
2 |etudiant.etudiant@univ-st-etienne.fr collaborator _ S | |
3 |etudiant3.etudiant3@univ-st-etienne.fr collaborator universitaires ou identifiants.
4 |etudiant2.etudiant2 @univ-st-etienne.fr collaborator
Z collaborator 2. Remplir une colonne avec le nom du
7 role attribue | ‘collaborator  pour
g collaborateur ou "groupe 1° pour un role
10 groupe 1 cree auparavant.

N hesitez pas a demander a votre scolarite, les
mails des etudiants de vos groupes.



Inscrire un sous-groupe d'etudiant a partir d'Excel

Classeur Excel (* xlsx) A

Classeur Excel (prenant en charge les macros) (*.xlsm)
Classeur Excel binaire (*.xlsb)

Classeur Excel 97 - 2003 (*.xls)

CSV UTF-8 (delimite par des virgules) (*.csv)

Données XML (*.xml)

Page web a fichier unique (*.mht, *.mhtmi)

Page web (*.htm, *.html)

Modele Excel (*xItx)

Modeéle Excel (prenant en charge les macros) (* xltm)
Modele Excel 97 - 2003 (*.xIt)

lexte (separateur : tabulation) (*.txt) i

Texte Unicode (*.txt)
Feullle de calcul XML 2003 (*.xml)

Classeur Microsoft Excel 5.0/95 (*.xls) F

CSV (séparateur : point-virgule) (*.csv)

lexte (separateur : espace)(*.prn)

Texte (Macintosh) (*.txt)
lexte (DOS) (*.txt)

CSV (Macintosh) (*.csv)
CSV (DOS) (*.csv) |
DIF (*.dif)

SYLK (*.slk)

Complement excel (*.xlam)
Complément Excel 97-2003 (*.xla)
PDF (*.pdf)

Document XPS (*.xps) if

3. J'enregistre le document sous un
format CSV (Séparateur : point-virgule)




Inscrire un sous-groupe d'etudiant a partir d'Excel

Utilisateurs (Groupes Roles £n atiente

LiIsTe des uftilisateurs

4+ Ajouter des utilisateurs %) Importer des utilisateu Q
Export Excel EXport csv 20 v | Utilisateurs par page
Nom d'utilisateur - Nom ~ Prenom - Mail ~ Role Actions
gc78186h Gouy Christéle christele gouy@univ-st-etienne_fr A

tt178736ex Test Test etuujm2@amail.com

4. Dans Utilisateurs, cliquer sur Importer des utilisateurs.



Inscrire un sous-groupe d'etudiant a partir d'Excel

Ltilisateurs Groupes Roles En atiente

INnscrire des ufilisateurs a l'espace

Avec un tableur type Excel ou LibreQffice Caic : v

« Ln utilisateur par ligne et chaque champ dans une colonne differente
o Si vous connaissez le nom d'utilisateur, email ou code administratif du compte:

HNom d'utilisateur ou Mail ou Code administrati Rile

Exemple :
P1234567 Etudiant
jean. dupont@univ-iyon1.fr Enseignant
11258965 Etudiant

« Les roles predefinis par la plateforme sont "Collaborateur” et "Gestionnaire” et les valeurs a utiliser dans le csv sont respectivement "collaborator” et "manager”
» 5| ces roles sont modifies. leurs nouveaux noms doivent etre utilises.
« Enreqgister le fichier sous le type CSV (séparateur: point-virgule) (*.csv)

Avec un simple editeur de texte (BlocNote Windows, Notepad++ etc.) . v

Importer depuis un fichier csv

m Annuler

Parcourr...  Aucun fichier selectionne

5. Cliquer sur Parcourir pour importer le document .csv

o. Cliguer sur OK



Desinscrire un groupe d'etudiants

Utilisateurs (Groupes RoOles En attente

LIsTe aes groupes

*+ Ajouter des groupes

Q

o0 v | (Groupes par page
Nom ~ Role
Enseilgnants STAPS
SCI LICENCE STAPS 1A ETP 2019 1SC103 160

1. Cliguer sur Groupes

2. Cliguer sur la petite croix, a cote du role



Desinscrire ses etudiants

Utilisateurs Groupes Rdles En attente

LISTe des uTilisarteurs

+ Ajouter des utilisateurs %) Importer des utilisateurs echerchel Q

Export vers Excel  Export csv 20 v | Utiisateurs par page
ldentifiant ~ Nom ~ Prénom -~ Mail -~ Role Actions
gc78186h Gouy Christéle christele gouy@univ-st-etienne fr e A

ee178735ex Ftu Ftu etuujm1@agmail.com

1. Cliguer sur Utilisateur

2. Cliquer sur la petite croix, a cote du role



